年次有給休暇付与通知書

様

　あなたは、平成　年　月　日から平成　年　月　日の間の所定労働日数の８割以上を出勤されましたので、下記日数の年次有給休暇を付与します。

平成　年　月　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役

　　　　　　　　　　　　　　　　記

　　　　　　　　　　１.付与日数　　　　　日

　　　※午前又は午後のみの取得も便宜上認めます。この場合は、時間に関係

なく２分の1日取得したものとして処理します。

※年次有給休暇取得希望日が業務の都合上困難である場合は、その時季

を変更していただきます。

